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37.

Peny6.nia Cpouja
Ayronomua Hoxpajuna Bojeoauna
Omuruna Hoey Knexenayy
Omnruncko sehe
Bpoj: 001880717 2025 08634 003 000 060 107 04 002
HMawa: 17.04.2025. roJIHHe
23330 Hosu Kuexeran « Kpama Iletpa I Kapafjopheruha op.1
IWB: 101460424 » MatuiHu 6poj: 08385327
Tenehon: (0230) 82-055 fax: (0230) 82-076

www.noviknezevac.rs
WWW.noviknezevac.rs

Ha ocnoy wnana 58. 3akona o 3anociicHuma y AYTOHOMHO] TIOKpajunu u Jjemmuunam
JIoKallHe caMoynpage G:.Cnysx6enu rnaciuk PC*, op. 2172016, 11372017, 95/2018, 113/201

NTE

ONHC pajnux mecta ciyx6enuxa Y AYTOHOMHHM HOKpajunama u Jenmumnama okane
camoynpaee (,,Ciyss6enu rnacumg PC™ 8p. 88/2016, 113/2017 - Ap. 3axom, 95/2018 - p
3aKoH, 86/2019 - Ap. 3axkon, 157/2020 - Ap. 3akon ¥ 123/202] - Ap. 3aKoH) H Ypeube
KpUTepHjymuma 33 PasBpcrasate pajuux wmecra y MCpUIINMa 33 OmHC pajHux MmecTa
HAMEWITCHHKA vy  ayronoMumM NOKpajunama pu Jemunnuama  nokanme camoyltipage
(-Coyx6enu raachuk PC*, 6p., 88/2016), Orurruncke Behe onuwrtune Hosy Kuexeran na 17|
CCLHULHA, HA IPeor HavYenHuKa Onurudcke yupaee omuruine Hopy Kuesxerar, YCBOjHIIO
Jje

HPABHUIHUKO U3MEHAMA U HAOITYHAMA ITPABUITHUKA
O orr AHWBAIAIU 1 CI/ICTEMATI/BAIH/IJI/I PATHHUX MECTA ¥
OINIITAHCKOJ YIIPABH HOBHU KHEJKEBAIJ

Ynan 1,

Mema ce Ynan 4. Hpaswinmxa raxo J1a cana riiacu:
Y Ipasunnuxy CY cucTeMaruszoBana cieelia panna mecra:

1 pagno mecra 1 cry:kGennx

Cay:xGennun - bpoj paganx Bpoj
H3BDIIRO N MecTa CIIy:xOeHHKka pa

Munahu capernnk
Capamnug

Muahu capanmg
Buimu
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34.

Szerb Koztarsasag
Vajdasig Autoném Tartomany
Torokkanizsa Kozség
Kézségi Tanacs
Szam:001880717 2025 08634 003 000 060 107 04 002

Kelt: 2025.04.17-¢n

23330 Torokkanizsa - Karadordevié Péter kirdly utca 1.
Addazonosité szam: 101460424 Torzsszam: 08385327

Telefon: (0230) 82-055 Telefax: (0230) 82-076

www.noviknezevac.rs
SWW.NOVIKnezevac.rs

Az autoném tartomanyban és helyi Gnkormanyzati cgységekben foglalkoztatottakrg] $2016 torvény 58. szakasza
(A Szerb Koztarsasag Hivatalos Koézlonye 2172016, 113/2017., 95/2018., 113/2017.-masik torvény,|95/2018.-
masik t6rvény, 86/2019.574m - masik torvény, 157/2020.- masik torvény és 123/2021 -masik torvény é5 92/2023.

szam), Az autoném tartomanyban és helyi Onkorményzati egyscgekben foglalkoztatott hivatalnokok munkahelyi
besorolasénak feltételeirsl és a hivatalnokok munkahelyei leirasanak ismérveirdl szol4 rendelet (A Szerb

Kdztarsasag Hivatalos Kézlénye 88/2016., 113/2017.- masik térvény, 95/2018.- masik torvény, 86/2019 szam -
masik térvény, 157/2020.- masik torvény és 123/202] - masik térvény), Az autoném tartomanybar &s helyi
onkormanyzati egységek kc'jzalkalmazoltjai munkahelyi besorol4sgnak feltételeirsl és munkahelyei lefrdsanak

- $24m) és Torokkanizsh Kézség
. szam) alapjan, Torg kkanizsa
5z 1si Hi Ojének javaslatara Jovahagyta

TOROKKANIZSA KOZSEGI KOZIGAZGATASI HIVATALANAK BELSG SZERVEZODESEROL
ES MUNKAHELYEINEK BESOROLASARGL. SZOLO SZABALYZATANAK MODOSITASAIT ks

l.szakasz
A Szabalyzat 4. szakasza maodosul, és igy hangzik:

A Szabdlyzat az alibbi munkahe]
Tisztséget ellato hivatalnok —I.
csoport

a kozigazgatasi hivata] vezetdje

Hivatalnokok — végrehajtok

Onéll6 tandcsads
Fiatalabb tan

nacsado

ek besorolasat tartalmazza:

1 hivatalnok

Munkahelyek szama A munkit végzé

hivatalnokok Szama

-
O

;;

Fiatalabb munkatars
Foreferens

!
1””

Fiatalabb referens

il
|

I AT T r— 37 hivatainok
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a5.

Hamemrrennun bpoj paganx Bpoj
MECTa MecTa HaMellTeHHKA
Ha pany

Tpeha Bpcra pasmux

IlpBa BpcTa PaJTHUX
Hpyra Bpcra DATHUX

j

4 HaMelrTenHKa

Ynan 2.
Mema ce Unan 5. llpapunmuka Taxo na cana riacu:
VYxynau 6poj CHCTCMATH30BaHUX PaLHUX MecTa y Onmrrusckoyj YIPaBH je 43 § To:
- 1 cnyxGenuk na NOJIOKA]Y,

- 37 cinyxGenuka na HSBPUTHIIATKUM PaZHUM MECTUMA U
- 4 sanocnenux na PanHuM MEecTMMa HAMCIUTECHHKA,

Unan 3.

Merba ce Unan 21. tauka 1.5. panuo mecro 18. IpaBunnuka Tako na cajla rnacu:

YeTBpTa BpeTa pagnnx MecTa
Ilera BpcTa paimx ‘
== =t — s W T |
L Vkymmor 4 paaHuX mMecra

18. [MTOCITOBU YTBPBUBAIbA, KOHTPOJIE U HAIUIATE M3BOPHUX ILIPUXOJIA W

IIOPECKH M3BPIIUTEIL
3Bame: CaMOCTANHT CaBETHIK Opoj cnyxbenuka: |

Onue llocioBa:epiy npujem, o6pajy KOHTPOJLY W yHOC nojartaka u3 IOPECKUX TIpHjaR
IpaBHA JHIla W cBe 0GBe3HUKE 10pe3a Ha umoBmMILy, BpIM upumpeme 3a Onaroepemer

d 3§
10 |

£

SAKOHMTO yTBphUBaLe NOKamHUX JjaBnux npuxoa; MPHIIpEMA TIOPECKH aKT KOjUM c
YCTaHOB/bARA TOje/MHAYNA liopecka obaeesa u ompelyje TNOPECKH  OOBE3HHMK, IIOpeckd
OCHOBHLIA M H3HOC INOpecke obaBese, mpexysuma Pallibe W aKTHBHOCTH HEONXOMHe 34

YTBphHBake YMILeHHYHOr Craima palin yTBphuBama nokanHux JaBHMX mpuxoza, oJipehyjd

HCIpaBe W N0Kase, POK, MECTO M Haumy AOCTABC Ha YBUN M NpOBEpy paju YTBphHB

dibal

THIBCHUYHOr cTama, 00aBina ysubaj paju YTBphHBama wumu pasjainbema ynmenua ox

3Ha4aja 3a omopesusaise u C4CTaB/LA BAlMCHHK O 06aBIbCHOM yBubajy ca wnamasum

a "

HOJTHCTHX TIpUjaBa; Boaum u @Kypupa perucrap obBesHmMKa noKammux JaBHMX 1puxona
ONIITHHE W BPIIM CBe MOC/OBE OKO lpomerie nojartaka Koju cy Calpxanu y perucrpy;

lI0CNIoBU  yTBphuBamwa, Hamiate u KOHTpoIlle u3BOpHUX IPHXOJIAIIPUKYTIBA 1TOATK

c 0

HMOBHHHM M OpojeBuma PatyHa NopecKux o0Be3HMKA, Kao u o OaHKaMa Koj KOJUX Cy Tu
PatyHH oTBOpenu, u npempaxe YCTAHOBIBARAE 3AJI0XKHOL TpaBa Kao cpeuctsa obezbehera
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Kézalkalmazottak

Munkahelyek 1. fajtajdnak csoportja
Munkahelyek 2 fajtajanak csoportja — =
Munkahelyek 3. fajtajanak csoportja _

Munkahelyek 4. fajtajanak csoportja “
Munkahelyck 5. fajtajanak cso portja —

2. szakasz
A Szabalyzat 5. szakasza médosul, és igy hangzik:

!I
|

II

|

4 kozalkalmazott

A Kozségi Ko6zigazgatasi Hivatal munkahelyi besoroldsa Osszesen 43 munkahelyet tartalmaz, 4
szerint:

1 tisztséget ell4td hivatalnok
37 végrehajtoi munkahelyeken dolgozé hivatalnok
4 koézalkalmazottként dolgozé.

3. szakasz
A Szabalyzat 21, szakaszanak 1.5, pontja, a 18, munkahely médosul, és igy hangzik:

I18. A BEVETELI FORRASOK MEGALLAPITAsANAK, ELLENORZESENEK [

MEGFIZETTETESENEK TEVEKENYSEGEI

A munkit végzs
hivatalnokok szima

z alabbial

ADO

T

Megnevezés: Onallé tandcsads hivatalnok szamg: |

Tevékenysépek leirasa: clvégzi a jogi személyek és vagyonado fizetésére kotelezettek adobejelentéseinek

atvételét, ellendrzését és adatbevitelét, elvégzi a helyi kézbevételek idében torténd  és

tOrvényes

megallapitasinak clkésziileteit; eldkésziti az okiratot, mellyel megallapitjik az egyes adokdtelezettsggeket és
meghatirozza a adokotelezettet, az addalapot és az adokételezettség Osszegét, intézkedédeket &s
tevékenységeket foganatosit a helyi kézbevételeket illets helyzet megallapitdsahoz, meghatirozza ay

okiratokat és bizonyitékokat, a tényallds megallapitas céljabol torténd megtekintésének hataridejét, helyét ¢s
tovabbitasanak médiat, betekintést végez az adomegterhelés targyaban jelent8s kérdések megé[lapii{sa vagy
magyarazata céljabél és arrd] Jegyzékényvet készit az adokotelezett tényeivel és megjegyzéseivel v

amint a

Jegyz6kdnyv alairasanak esctleges visszautasitdsédnak okaival; elvégzi az adohatralék pontos elszamoldsanak, a
benyujtott addbejelentdk formaj kovetclményei hidnytalansaganak ellendrzését; vezeti és frissiti a kdzsgg helyi
kézbevételei addkételezettjeinek nyilvantartisit és minden tevékenységet elvégez a nyilvantartasban lév§
adatok médositasara vonatkozoéan; elvégzi a kizbevétel megallapitasanak, megfizettetésének ¢s ellenbrizésének
teveékenységeit; Osszegylijti az adokstelezettek vagyoni adatait és szamlaszadmait ¢s annak a banknak az
adatait, ahol ezeket a szamlékat megnyitottak s javasolja a zalogjog bevezetését, mint biztositékpt és a
kényszermegfizettetés eszkozét; szakmai segitséget nyujt az adokotelezettek szamara az adoelirdsok
alkalmazasanak eljardsdban; ellenérzi az adokotelezettek fizetési kotelezettségeinek megvaldsulasat |s arrd]

elkésziti a sziikséges tdjékoztatokat és Jelentéseket s Javasolja a megfelels intézkedéseket: clvégzi

az egyes,

kézbevételek alapjan fenall6 adokételezettség (addssag) halasztasara vonatkoz6 kérvényck feldolgozasat,
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IIPBOCTEIICHM 1IOCTYNaK  Ha OCHOBY WM3jaBIbEHHX IKANGH lopeckux  obmesnuka; Bpluu
KaHUenapujeky u Tepencky KOHTpOIy y IMJbY npoBepe u yrsphubama 3aKOHUTOCTH W
MPAaBUIIHOCTH  MCIYIbeHa Iopecke obapese;pagu  cre aJIMHHUCTPATHBHO — TCXHMYKe
Mociosesa norpebe onceka; IToxpehe nocrymke NPUHYIIHE HarmaTe NPOTHB TopecKux
00Be3HIKA KOjU Kacne ca H3MHUPCILCM 110pesa, CIPOBOJIU Te MOCTYIIKE; paam u apyre nocidee
110 Hanory Hauemika Onemerba u HaveaHuka ONITHRCKE yipage.

YCloBu: creueHo BHCOKO o0pasoBame U3 06TACTH eKOHOMCKWX WK NpaBHUX HayKa Ha
OCHOBHHM aKaJIeMCKHM CTyaMjama y 00umy on Hajmame 240 LECITL 00/10Ba, OCHOBHHM
CTPYKOBHMM CTy/ujama, OIHOCHO Ha CTyiMjama y Tpajamsy 0 TPH TOAMHE, YOI0MKEH
APKaBHU CTPYYHU UCITUT, HAjMathe TP¥ FOJIANE paJIHOI HCKYCTBA Y CTPYIIH, HO3HABAILE pajia
Ha padyHapy, Kao u notpebue KOMIIeTCHIHM]E 3a 06aBIbaIbE 110CII0BA panHor mecra.

Ynan 4.
Metba ce Wiian 21. tauka 2.2, [papuuunka Tako urro ce Opuie pamio mMecTo 33,
Yian 5.

Mema ce Ynan 21. Tauka 2.3. pajimo mecro 34. Ipasuimuka tako ja cajia riacu:
34. TIOCJIOBH PYKOBOBEILA OJICEKOM ITPUIEMHE KAHLEJIAPHIE
3Bame: CaneTHuk Opoj ciyxbenuka: 1

Onuc nociosa; Pykosonanan Opnceka OJroBopan je 3a Oprauusanujy u (GpyHKIHOHUCAE
UPHJEMHE KaHUENapHje, mTo NOJIpasyMeBa f1a ¢¢ CBM MOCIIOBH Y OKBHPY payiHHX MecTa Kojir
CC BPLIE Y NPHjEMHOj Kanuenapuju kao u Ojcexy y HCIMHM, 0DaBIbAjy y CBEMY Hpema
Oapendama akra o cucTeMartuzauunju, [pasuinuka o OCTBapHBaIby 1pasa U3 pajHOr ONHOCA
3anocnenux y OMUTHHCKO] ynpaBu onmimnTuie Hoeu Kuexeran u Kopekca nonaliarg
3AlOC/ICHNX Y ONINTHHCKO] ylpaB M APYruxX OmnTHX akara OnuITHHCKe yTipaBe, kao Y
Hajlora Hatennmka OnmTHHCKE yipage; PYKOBOZIMJIAL( je oAroBopan 3a paj ca CTpaHKam3
3alIOCHeHNX Yy OBOM OJCEKY M TO oOf IpHjeMa CTpaHKe 10 meHor uijacka U3 3rpaje
PYKOBOMMIIaN, je jiyskaH fa ofe36end Takan lIponce pana na crpaHke cBoj 1ocao 3aBpiie y
MPHJEMHO] KaHUENapuju, a mro Mame kox pedepenta, 0QHOCHO ja obesbenu npuHIMIIC
chexruBHOCTH, edukacHocTH U CKOHOMMYHOCTH y paiy npujemiie KaHLenapuje; 3a 1nociosel
MaTH4yapa M TOCHOBEe GMPAYKOr CrHCKa PYKOBOZMIIAIL je OAroBopan y cmuciy Hanpe
HABE/CHUX obaBesa, a 3a KBAIMTET, CTPYYHOCT U SAKOHUTOCT IHXOBOI pajia OJrOBOPHH cy
M3BPIIHOLK OBHX TIOCTIOBA W HAYEIHUK ONCIbeiba KOjem Npunazajy; pyKoBomiar 3amemyje
pedepente 1pujemue KaHUeNnapuje y muxogoj OZICYTHOCTH; pyKOBOMIAIl 06aBIbA TIOCIOBE
13 00/1acTH pajHux KEbIOKMLA; BPUTH a/IMHHHCTPATHBHO-TEXHHYKE HNOCIIOBE 32 HaYeHHKA
Onwrruicke ynpase — TPHJEM U TIperie)| Tipucrene momre M CBHX IOLIMILKH; NpHjeMm
Clpaliaka; no motpeCM BOAM MAM  cauminapa cyxOeHe  Gellelike; BpuM  1oc/ioBu
kopecrnonenumje, npalyje nojxuecke, YUMTHUKE W CJI; €BUACHTHPA CACTAHKE, Jlorosope, u
BPUIM IbUXOBO 33aKa3sHBAKe; BpIIM TPUjeM 1 Tperiie) NpUcHesie mnowTe CBUX IIOIINIBLKH,

CBUJICHLH]Y TIOLITOBAA PajHOr BPEMCHa, IPHCYTHOCTH 1 Kopumhera FOJMIITELHX 0IMOpa,
MPCKOBPEMEHOr paja; NpaTi cTame objekara onutune y Hosowm Kuexerny u nacessenum
MECTUMa; W Jpyre nociose 1o Hajlory Havenuuka Opesbermsa W Hayeluka Onnrruncke
yIipage.
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foganatositdsahoz, a torvénnyel Gsszhangban; megadja a sziikséges adatokat a foglalkoztatott szamara, aki az
clséfoku eljarast vezeti az addkételezett beterjesztett panasza alapjan, irodai és helyszini ellenérzgst végez az.
adokotelezettségek teljesitésének torvényes ¢s szabalyos megallapitisa és ellendrzése céljabol, minden
adminisztrativ-miszaki tevékenységet elvégez az ligyosztaly szimdra; mas teendéket is végez az Ugyosztzily

Feltételek:felséfokn végzettség, akadémiai alapképzés kozgazdasagi vagy jogtudomdnyi szakon, Gsszesen
legalabb 240 EPR ponttal, alapfoku szakképzés illetve harom ¢vig tarté egyetemi szakképzés, szakvizsga, a
szakmdaban szerzett legalabb harom éves gyakorlat, szamitégépen végzett munka ismerete, |valamint a
munkahely tevekenységeinck elvégzéséhez sziikséges készségek.

4. szakasz

A Szabilyzat 21. szakaszénak 2.2, pontja médosul, tgy, hogy a 33. munkahelyet torlik.

5. szakasz

A Szabalyzat 21. szakaszanak 2.3. pontja, a 34. munkahely médosul, és igy hangzik:

34. AZ UGYFELFOGADO IRODA OSZTALYVEZETOJENEK TEVEKENYSEGEI

Megnevezés: Taniesads hivatalnok szdma: |

Tevékenységek leirdsa-az osztalyvezetd felelés az lgyfélfogads iroda szervezédésésrt ¢s mitkodéseért, mely
alatt értendd, hogy az &sszes tevekenységet, melyet az tigyfélfogado iroddban és az osztaly ¢gészének
munkahelyein végeznek, mindenben a munkahelyi besorolasro] sz616 szabalyzattal, a Torokkanizsa Kozségi
Koézigazgatasi Hivatala foglalkoztatottjainak munkaviszonyabdl ered Jjogai megvaldsitisanol 52010
szabalyzattal, a Kézigazgatasi Hivatal foglalkoztatottjainak viselkedési kédexével, a Kozigazgatagi Hivatal
mas altalanos aktgjaval és a Kézigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitisaval Osszhangban bonyolitsahak le; az
osztalyvezetd felelss a foglalkoztatottak Ugyfelekkel vals munkéjaért ezen az osztalyon, mégpedig pz ligyfél
fogaddsatol az tigyfel épiiletbsl vals lavozasaig; az osztalyvezets koteles olyan munkafolyamatot bilztositani,
hogy az iigyfel tevékenységét az tigyfélfogadd irodaban befejezze, a referensnél minél kevesebbet
tartozkodjon, illetve, hogy biztositsa a ténylegesség, hatékonysag és gazdasagossag elvét; az anyakényvvezet
¢s a valasztoi névjegyzék tevékenységeit illetéen az osztalyvezetd felelésséggel tartozik a fent emlitett
kotelezettségeket illetben, mig azok munkdjdnak minGségéért, szakszeriiségéért &s torvényessggéért e
tevékenységek végrehajtoi felelelések s annak az iigyosztilynak a vezetdje, amelyhez tartoznak; az
osztalyvezet azok tavollétében helyettesiti az tigyfélfogado iroda referenseit; az osztalyvezetd vd gzi el a
munkakényvek targyahoz tartoz6  tevékenységeket: adminisztrativ-miiszaki tevékenységeket yégez a
Kozigazgatasi Hivatal vezetdje részére — az érkezd posta és minden kiilldemény atvételét &s atekintését;
tgyfelek fogadasat; sziikség szerint hivatalos Jegyzeteket készit; kapcsolattartds  teendsit latja el,
beadvanyokat, kérdéiveket stb. dolgoz ki; nyilvantartja az iiléseket, megbeszéléseket és lebonyolitja ay azokra
torténd meghivést, atveszi a beérkezd postat és cgyéb killdeményeket, fogadja az iigyfeleket és egyéb hasonld
tevékenységeket végez; felelés az ¢piilet és kornyéke (az épiilet clbtti és koriilj teriilet és az épiilet udvara)
tisztasaganak tevékenységeiért; figyelemmel kiséri a munkaids tiszteletben tartasinak, a jelenlét| és évi
szabadsagok ¢és talora nyilvantartisat; figyelemmel kiséri a Torékkanizsan és a telepiiléseken talalhato
I¢tesitmények allapotat; mas tevékenységet is elvégez az Ugyosztély ¢s a Kozigazgatisi Hivatal vezdt6jének
utasitasara.
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YCIOBH: CTEYEHO BHCOKO obpasorame u3 obnacTy APYIMITBEHMX HAayKa Ha OCHOBHMM
aKaJICMCKIM CTyaHjamMa y oBumy o HajmMawe 240 ECIIB Goji0Ra, ocHOBIHHM CprKOBIjﬁM
CIy/lMjamMa, OJHOCHO Ha CTyiMjama y Tpajamy 1o UCTHPpH TOMHE, NONOXKCH ApHKaiu
CTPYUHHM HCIMT, HajMarmse TPU rommHe PaJHOT MCKYCTBA y CTPYLM, I03HaBabE paza |Ha
padynapy, kao 1 norpebie KOMIETEHIIM]j€e 32 0DaRIbamLe I0CIORa pajiHoT MecTa.

Unan 6.
Mema ce Unan 21. tauxa 2.3. Hpaprmuuka Taxo mro ce OpwiLie pajHo MecTto 35.
Yinan 7.

Mera ce Ynan 21. tauxa 2.3. pagno mecro 37. IlpaBunnuka tako Ja cana rnacu:

37. OIIOTH MTOCJIOBU 3A OPTAH E'YV OIMITHUHU HOBU KHEXXEBAILL M ITOCJIOBH
HIOILTE

3Barse: Buumi pedepent bpoj crnyx6enuka: 1

Omnc nocnora: O6aesba Hociope KOHTpOJIC ynacka w msnacka y srpagy Ommrune Hory
Knesxeral nucamom CBUJICHUM]OM; NIPUMElbYje OluTa akta KojuMa ¢y ofpeljena npaBua
NoHaliaa u obnaverma ca npapom ma He AO3BONIM ynasak y 3rpajy Jdiuma Koja ne

Y

=+ I

Aaje cBe moTpeGHe uHdopmawje Tenedorom; Y HENMOCPEHUM KOHTAKTHUMa ca rpahanim
JYHaH je Ia MCIOMBM BHCOK CreleH JbybasHoctu u TOJICpaHIuje, a obaBeINTEHa J1aj
HCKBYUHBO cTojehu; obaeesno spim TENeOHCKY TpoRepy na mu CTpatke Mory Gur
IpUMJLEHE KOJ1 3aNOCNEHHX KO/ KOjuX Tpaxe npujem; 0bariba mociose HECHTPAIUCTE U CB
AAPYTe TIOCIIOBE HEOIXOJHE 3a HOpMaian pan u dbyHkumonKcame Tenedoncke LEeHTpa
(cnobonne Tenedoncke /MHKje); OAroBopaH je sa y NPHJABHMILY HE ymaze HUTH ce
3a/ipXKarajy 3anoCcieH HUTH Apyra mmua; obesbehyje srpany u MHBCHTAP; BOAM pauyHa (
qucTohM rpujaBnumIe, TpOTOapa n mapkuHra wcrpen srpaje, Pe/loBHO KOHTponHILE Hpo
lIPOTHBIOXKAapHUX ypehaja u o3Haka, u o Tome obagelTara pyKoroHona HPOTUBIOKAPH
ciyx0e; nmomaxe u Hapy4yje poby notpebuy za bysxumonncame paxa omuTHRCKHIX Oprama
(xanuenapujcxu Marepujan, notpebiTuie 3a KyXuiby, COKOBH, Kada v ¢11.); 06aBiba 110c105d

T =~ (7

L8]

lIolecaka, u npyxa UM MpH ToMe CBY motpebHy crpydqiy momoh: nomase CTpaHKama y
CacTasjbaiby W NOIyHaBamy MOAHECAKA, HOCEGHO BONM padyna na mojHetd mopHecuu
MOpajy cajip)aTu cBa HEOMXoHa AOKYMEHTa, u latv uadopmanmjy rpalanuma o Tome rie
MOTY npudaBuTu Henocrajyhu  jjokymenr; u3jaje NOTBpHY o HpHjeMy  I10/IHCCaKa;
obaeelurapa rpabane o Tome xako he UM H Y KOM pOKy OHTH ypyuen peruenu npeaMeT;
34BOJIM M COPTHpPAa NOWITY Y JOCTABHE KIBUIC, OIHOCHO CBH/CHTHpA NpeaMere myTem
oarosapajyher nporpama y NPH]EMHOj KaHLEeIapHju; lpejaje NowTy AOCTABIbAYUMA U Bpaha
NOCTaBHMIIE; pasBpCcTaBa aKTa 110 Knacupukanonum Opojesuma u YCTpojara M axypupa
KapTOTEKE; 3aBO/M lIpeAMETE 110 pedepenTekum Kisurama u YPYHYje UX; BOUM POKOBHHMK 3a
TPEIMETE y TOCTYIIKY; PajM Ha NpHMENH CBUX HOBUX WH(]OpMauuoHux u EJICKTPOHCKHUX
CHCTEMa; y cBeMy Tpumemyje NpaBHJIA, aKTa M yIYTCTBAa KojuMa je perynmucana obnacr
KaHUEIapHjCKOr nociopama; BPLIM OBEpY MOTIHCA, PYKOIUCA U lIpenuca n3 HaJUIEKHOCTH
Onurruncke ynpagse; soau YUHCHVK U3BPILICHUX OBEpPA; BOM CBUJICHIM]Y O CIIyKOCHHM
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Feltételek:felsafoky veégzettség, akadémiaj alapképzés kozgazdasagi va

Ja

gy jogtudoményi szak m, Gsszesen
, alapfokn szakképzés illetve hirom évig tartdé egyetemi szakképzés, Szakvizsga, a

szakmaban szerzett legaldbb harom éves gyakorlat, szamitégépen végzett munka ismerete,| valamint a

munkahely tevékenységeinek elvégzéséhez sziikséges készségek.

6. szakasz
A Szabalyzat 21. szakaszanak 2.3. pontja médosul, tgy, hogy a 35. munkahelyet torlik.
7. szakasz

A Szabélyzat 21. szakaszanak 2.3. pontja, a 37. munkahely médosul, ¢és igy hangzik:

37. ALTALANOS TEVEKENYSEGEK TOROKKANIZSA KOZSEG SZERVEI SZAMARA T8
POSTAI TEVEKENYSEGEK

Megnevezés: Féreferens hivatalnok szanla: |

Tevékenységek leirgsa: Elvégzi a Térokkanizsa Kozség @nkorményzata épiiletébe valo belépés ill¢tve annak
» melyckkel meghatdrozzak a
viselkedés szabalyait, azzal a Joggal, hogy nem engedélyezi az épiiletbe valg belépést azoknak a
személyeknek, akik nem tartjak tiszteletben az igy megallapitott szabélyokat; az épiiletbe belépd pollgaroknak
minden  sziikséges tajékoztatdst megad s segitséget nyujt a megfeleld helyiség vagy alkalmazott
megtalalasiban; telefonon minden sziikséges tajékoztatast megad; a polgarokkal valé kézvetlen kapcsolattartis
soran kételes nagyfokii kedvességet ¢s megértést tanusitani, tajékoztatast pedig kizarélag allva ad; [telefonon
kételezden ellenérzi, hogy az tigyfelet tudjak-e fogadni ann4l a foglalkoztatottnal, akihez az tigyfél érkezett:

nkozpont

; felelds azért, hogy a portésfiilkébe ne menjenck
be és ott ne tartézkodjanak a foglalkoztatottak sem pedig mas szemdlyck: gondoskodik az épiilet és az

arhivum
biztonsigardl; iigyel a portasfiilke, az épiilet eléttj Jjarda és a parkol6 tisztasagara

» 8 szlikség szerint mq gtisztitja
7é amat| €s arrél

Crtesiti a tiizvédelmi szolgalat vezetsijét segit a megérkezett 4ru szttosztdsdban (irodai anyag, | konyhai
arucikkek, uditdk, kavé, stb.); Atveszi a polgéarok beadvényait és sziikség szerint rendelkezésiikre bog sdjtja az
szamdra
rnak i iltals a szerv
boitséget

megad szdmukra; segit az tigyfeleknek beadvanyaik 6sszeallitdsaban ¢s kitoltésében, kiilon figyelmet fordit
. s figyel arfa, hogy
i 1gazoldst ad ki a

beadvany atvételérél; értesiti a polgarokat, hogy hogyan és milyen hatéridén beliil kapjak meg a megoldott
, illetve nyilvantartja a targyakat az tigyfélfogado
zajuttatja az atvétel; elismervényeket;
osztalyozasi szamok szerint szétosztja az aktakat, clvégzi a nyilvantarté lapba t6rténg beiktatast és
rendszerezést; bevezeti a targyakat a referens-kdnyvek szerint és atadja azokat; vezeti az eljarasban 1éve
targyak hataridénaplojat; dolgozik az §sszes Uj informéciés és elektronikus halézat alkalmazasan; mindenben
az irodai tigyvitel teriiletét szabalyzo rendelkezések, aktak és utasitasok szerint jar el; elvégzi a Kézigazgatasi
, kéziratok és fyomtatvanyok hitelesitését: vezoti az elvégzett
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BO3HIMMa OuinruacKe YIPABE, BPIIH W JIpyre Nociope 110 Hanory pykosoamona QOjceka
Ha"ennnka Onersemna 1 Havenuuk Omurnacke yipage.

YCIoBu: cTeyero CPe/itbe 00pasoBakse MpHPoOAHOT Him APYINTBELOT CMepa, cpeira cTpyHna
ClIpeMa, HajMalbe je/iHa rojmna PAaJIHOr HCKYCTBA, 103HABamE paja Ha padynapy.

Unan 8.
Metba ce YUnan 21. tauka 2.3, Hpasunixa taxo mro ce Opuine pamro mecto 38.

Ynay 9.

Opojem 38. 1 To:
38. PYKOBOJIMIIALL CIIVKBE OJIP2KABALA
3Bamse; CaBetHuk Opoj m3epmmnana: 1

Ommc nocnopa: PykoBomu ciyx6om OJIpKaBarba, 0bunazu u OPranusyje ojipxaBame 3rpaj
OIIITHHE W APYTHX 3rpaja u o0jekarta y BillacnuiuTey omurune Hosy Kuexeran, cacrapsph
CBUICHIM]E cTaiba U HONpPaBKY, KOHTpoNMme GynKIHonKCcaLe CuCTEMa 3a 3arpepar
Kaluenapuja u sajesiuukux pocTopuja y srpaju Onuutane, konrponuure OJipKaBarm(
IOCTpOjerba 3a sarpeease, Opuie 0 noTpeSHuM KOJlM4nHama ropusa; Hajariena CTOJIapCKe

(4]

L")

BPIIM 1 Npyre nocnose Ha Teiyhem O/pKaBaly 3rpajie u onpeme; CIpOBOM U KOHTPOJTHILIE
TIPOTHBIIOKAPHY 3arTUTY Y 3rpa/t, crapa ce W oxprosopau Je 3a 6poj u cMelliTaj
TIPOTHBNOKAPHUX amapara; KOUTpoIMIIe BO3HK Napk, cTapa ce o OJ/Ip>KaBarby BO3HOI HapKa,
PErHCTPAIHH U HCHIPABHOCTH BO3MIA B OlpeMe TNoTpebHe 3a BO3HIIa, 110 HAJIOTy HauelHuKka
Onurrancke ynpage o6apisa IIPCBO3 JINNEA 1 CTBAPU CILYKOCHMM ayTOMOOMIIOM OBOT Oprara;
BPILH 1 Ipyre Moc/IoBe 10 HATOTY HauemHHka Onemera u Hayemmka Onwrrancke yipase.

Yenosu: creueno pucoxo obpasoBame Maururcke wy rpaheBUHCKe CTpyKe Ha OCHOBRHHM
aKajieMckuM ctyjdjama y obumy oj Hajmaibe 240 ECIIB, MacTep akajieMCKuM cryaujama,
MacTep  cTpyKoOBHUM CTy/IMjaMa,  creHHjalncTHYKIM dKalleMCKUM  cTyaujama,
CTICUM ja/THCTHYKUM CTPYKOBHHM CTyZMjaMa, 0HOCHO Ha OCHOBHHM CTy/lijama y Tpajamy o
HA]MAIbe YeTHPH TOMMHC WiH CHICUHjaUCTHYK UM CTy/iHjaMa Ha (axynrery, nonoxen
JAPXABHYU  CTPYYHH WCIWT, pajo MCKYCIBO y CTPyHM oJ Hajmaibe TPH TroJMie, Kao u
TOTpebHE KOMITCTEHIM]e 3a 06aB baLe 110CJI0BA pajlor Mecra.

Yiran 10,

Mema ce Ynan 21. Tayka 3. Ilpasuisuka Tako wrro ce Opumie pajino mecto 46.
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hitelesitések iktatokényvét; nyilvantartast vezet a Kézigazgatdsi Hivatal hivatali gépjarmiiveirdl, mas
teveékenységet is elvégez az Osztaly, az Ugyoszlély €s a Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitidara.

Feltételek: kozépiskolai végzettség tarsadalom- vagy természettudomanyi szakon, kozépfoku| végzettség,

legalabb egy éves munkatapasztalat, szamitégépen végzett munka ismerete.,
8. szakasz

A Szabélyzat 21. szakaszanak 2.3 pontja médosul, gy, hogy a 38. munkahelyet torlik.

9. szakasz

A Szabalyzat 21. szakaszanak 2.4. pontja médosul, Gigy, hogy az al4bbi, 38. szamu munkahelly¢l béviil:

38. KARBANTARTOI SZOLGALAT VEZETOJE

Megnevezés: Tandcsado hivatalnok szdma: 1

Tevékenységek leirdsa: Iranyitia a karbantartoi szolgalatot, figyelemmel kiséri és megsgervezi az
onkorményzat épiileténck és a Torokkanizsa Kozség tulajdondban 1évé mas Epiiletekés Iétesitmények
karbantartasat, nyilvantartast 4llit Ossze az allapotokrdl és Javitasokrol, ellenérzi az dnkormanyzat gpiiletében

taldlhato irodak és kozos helyiségek fiitésére szolgal6 rendszer mitkédését, ellendrzi a fiitégi

rendszer

karabantartasat, gondoskodik a sziikséges mennyiségi flitéanyagrol; feliigyeli az épiilet karbantartasat,
felszerelését és leltarat illetd asztalos, lakatos, vizvezetékszerelsi ¢s egyéb munkakat, gondoskodik a
karbantartésra szolgalé felszerelésral s eszkozokrdl, megszervezi a 761d teriiletek kaszaldsat az udlvarban &s
az cpiilet koriil, ellenérzi a tisztasdgot az udvarban &s az Cpiilet elbtti kozteriileten s az épliilet el6tti
parkol6részen s a parkoldban;  ellenérzi a padlas rendezett részének és a pince  karbantar{dsat, mas
tevékenységeket is végez az ¢piilet és felszerelds folyo karbantartdsa soran; az Cpiiletben lebonyolitja és
cllenérzi a tiizvédelmet, gondoskodik és felelss a Jarmiipark 4llapotaért, a miiszaki bejegyzésért és azok
hibatlan miiszaki allapotéért s felszereléséért, a Koézigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitisarh e szerv
hivatalos gépkocsijaval személy- és aruszallitast végez; mas teenddket is végez az Ugyoszt{ily €s a

Kézigazgatasi Hivatal vezetdjének utasitasara.

Feltételek:felséfok végzettség, oépészeti vagy epitbipari szakon, akadémiai alapképzés tarsadalomtpidomanyi

szakon, Gsszesen legalabb 240 EPR ponttal, akadémiai mesterképzés, szakositott mesterképzés,
akadémiai képzés, specialis szakositott képzéssel, illetve legalabb négy évig tarto alapképzés vagy
szakképzés, allami szakvizsga, a szakmaban szerzett legaldbb harom éves gyakorlat valamint a ni
tevékenységeinek elvégzéséhez sziikséges készségek.

10. szakasz

A Szabélyzat 21. szakaszanak 3. pontja médosul, tigy, hogy a 46. munkahelyet torlik.

specialis
egyetemij
unkahely
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TPEJIASHE W 3ABPIIHE OJ{PEJ(BE

Ynan 11.
Ose u3menc CTymajy ma cHary ocmor pana On nana objaB/bHBALA Ha OrJlacHoj Tad)
Onurruncke yupaee u y ,,Ci. nuery ommriue Hoeu Knexepan®™ w saxe y3 IlpaBunnug
Opranusanmju u CHCTEMAaTH3alMM pajiHHX MecTta y Onurruxckoj ynpaeu Horu Kuesxep
06poj 003227747 2024 08634 003 000 060 107 04 002 Ox nana 14.11.2024 rogune

Hpencennux Ommrunckor Beha
Hp Pajoran VYeepuh c.p.
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17,

ATMENETI- S ZARORENDELKEZESEK
11. szakasz

E médositasok a Térokkanizsa Koézség Kézigazgatasi Hivatalanak hirdetétablajan és a T
Kézség Hivatalos Lapjaban valé kozzétételétsl szamitott nyolcadik napon lépnek hatdlyba és T
Kozségi Kozigazgatasi Hivatalanak belsé szervezodésérd] és munkahelyeinek besorolasardl szolo
2024 08634 003 000 060 107 04 002 szama, 2024. 11.14-én meghozott szabalyzata mellett érvény

irokkanizsa
irokkanizsa
003227747
esek.

A KOZSEGI TANACS ELNOKE:
Dr. Radovan Uverié,s.k.
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38

Penybmxa Cpbuja
AyToHomua Ioxpajuna BojBoauna
Onmruna Hoen Knexesan
Onmrrancko sehe
bpoj: 001880717 2025 08634 003 000 060 107 04 003
Jlawa:17.04.2025 rojmae
23330 Hogu Kuexepary » Kpasa Ilerpa I Kapahophepuha op.1
HMB: 101460424 « marugmy Opoj: 08385327
Tenedorr: (0230) 82-055 o fax- (0230) 82-076

www.noviknezevac.rs
WWW.noviknezevac.rs

Ha ocrory wiama 13.0myxe o oryhemy u AdBAILY Y 3aKyll rpaleBumcKor 3EMJBHINTA Y jaBr

70.Craryra, ommrume Hoen  Kuesxenar (-Cimuer  ommrame Hosu  Kuexegar op

10]
»CimaerOmurane Hopy Knexeparr Op: 3/2016) u Yraua

0j:

3/2019)Ommruncko  Behe omuTine Hosw Knexepam, ja CBOJOjCeHUTIH OIP>XaHo] |naHa

17.04.2025.roaume JOHEIIO je

OJUIYKY O
IIOKPETAR Y HHOCTYIIKA 3A OTYBEKE
I'PAICKOI I PABEBUHCKOI SEMUBUIITA

Yenaja ce npemnor Komucnje 3a oryheme u jaBame Y 33Kyl rpaheBHHCKOT 3eMIbuInTa H 33KyII
IIOCTIOBHOT 1IpocTOpa y JaBHO] CROJUIY OmmITHEC Hosu Kaexepary 6poj 001709984 2025 08634
001 000 012 002 04 003 01 02.04.2025 » nokpehe nocrymak 3a otybeme rpajckor rpabesunckor
3CMJbHIITA Kojece Hanasw y Hopowm Knexerny ua napuesnm 6poj 2504 noBpimHne 5257 DPOj

JHCTa HeNoKpeTHoCTH 4803K.0. Hosu Kuesxepar, yn.Joaxuma Cysajyuha.
Hagejtena naprena masasy CC Y JaBHOj CBOJHHM O THe Hosu Kuexerar 1/1.

Ha ocnosy oge Omyke, a o IpubaBipamby HomaTka 0 BrCHIY TPIHUILIE BPEXHOCTH Ipajickor

IV

OBa Ojryka CTyna Ha cHary naHom o0jarBHBAmA y “Ciyx6ernom JHCTY ommrrune Ho
Kuesxeparr,

Ipencemmuk OB-e,
2p Pajosan Veepuh c.p.

3a
10]

BH
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38.

Szerb Kéztarsasag
Vajdasiag Autoném Tartomény
Torékkanizsa Kézség
Ké&zségi Tandcs
Szam: 001880717 2025 08634 003 000 060 107 04 003

Kelt: 2025. 04. 17-én

23330 Térokkanizsa 1. Karadordevié Péter kiraly utea 1.
Ado6azonosité szam: 101460424 Torzsszam: 08385327

Telefon: (0230) 82-055 Telefax: (0230) 82-076

Www.noviknezevac.rs

Torskkanizsa Kézség kéztulajdonat képezo épitési telek atruhdzdsars] ¢s bérbeaddsardl |szol6

A

hatdrozat 13. szakasza (Torskkanizsa Kozség Hivatalos Lapja 3/2016. szam) és Torokkdn
Kozség Alapszabalyzatanak 70. szakasza (Torokkanizsa Koézség Hivatalos Lapja 3/2019. 4z
alapjan Torokkanizsa Kézség Kozségi Tandcsa 2025, 04. 17-én meghozta a

HATAR'O?ATOT
A VAROSI EPITESI TERULET

-

ATRUHAZASA ELJARASANAK MEGINDITASAROL

Jovéhagyja a Torokkanizsa Kézség  kdztulajdonat képezd épitési telek atruhdzasy

izsa
am)

ra és

bérbeaddséra ¢s a hivatali helyiség bérbeadasara illetékes bizottsdg 001709984 2025 08634 001 000 012
002 04 003 szamu, 2025.04.02-4n kelt javaslatit s meginditja a vérosi Cpitési telek atruhaddsanak
cljdrasat, mely Torskkanizsan talalhatd, Torokkanizsa kataszteri kozség 4803. szam ingatlan l4pjaban

bejegyezve, telckszama 2504, teriilete 525 m? , Joakim Suvajdzi¢ utca.
A megjeldlt telek Térokkanizsa Kézség kisztulajdonaban van, 1/1 részben.

L,
Az atruhdzas cljardsat irdsos ajanlatok beszerzése utjdn bonyolitjak le.

1.
E hatdrozat alapjan, a Torokkanizsa Kézség kéztulajdonat képezé varosi épitési telek

piaci

¢rickének nagysdgardl, az illetékes szervtd] kikért adat beszerzése utan, a nyilvdnos hirdetmény

szovegét az Epitési telek Atruhdzdsira ¢s bérbeaddsra és a hivatali helyiség bérbeaddsara ill
bizottsag allapitja meg.

V.

E hatarozat a Térskkanizsa Kozség Hivatalos Lapjaban valo kizzétételének napjan Iép hatalyba.

A KOZSEGI TANACS ELNOKE
Dr. Radovan Uverié,s.k.

ctékes
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Pey6amxa Cpounja
AyTroHomua oxpajuna Bojsomna
Ommruna Hosu Knexenarn
Ommrruncko sehe
Bpoj:001880717 2025 08634 003 000 060 107 04 004
Haua: 17.04.2025. FOJIHIC
23330 Horu Kuesxenarg » Kpasma IMerpa I Kapahophesuha op.1
1IAB: 101460424 « matuemy Opoj: 08385327
rexedon: (0230) 82-055 » fax: (0230) 82-076
Www.noviknezevac.rs

Ha ocrosy wiana 13. cras 3. Omnyke o oryhemy u nasamy ¥ 3aKyn rpalesunckor
SCMIBHINTA y jaBHOj CBOJMHU OINIITHIC Hosu Kuexesar (.Cimuer ommrane Hopu
Kuexepar 6poj 3/2016) u wnama 70. Cratyra ommrrume Hogy Kuesxesan (,Cijmer

ommrane Hopu Kneskepar, 6poj 3/2019), Omuruncko seke ommrune Hou Kuesxd

2Bl
lana 17.04.2025 royane, naje

CATIJIACHOCT
HA TEKCT OI'JIACA 3A OTY'BEILE
I'PAJICKOI I'PABEBUHCKOI SEMJBUINTA U3 JABHE CBOJ WHE

1

€ Y 3aKkyn rpahesunckor semipmmma i
JaBHO]j CBOjHHM OIITHHE, a KOJUM CC OIJIaIiaBga nposiaja

UIITa Koje ce uanasu y Hopowm Kuexmesny na IIAPIEITH
0poj 2504 yrucano Y JIACT HeHokperHoeTy 6p.4803 K.O. Hopn Knexenarg

II

Ha ocnory ose Carmacnocry Oru

ac 00JaBUTH y cry)GeHOM TIIACKIly U Ha cajTy
ommrure Hou Kuesxepary

Ipencemmux OB-a
Hp Pajosan Veepuh C.p.
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Szerb Koztarsasag
Vajdasag Autoném Tartomany
Torékkanizsa Kozség
Koézségi Tanacs
Szam: 001880717 2025 08634 003 000 060 107 04 004
Kelt: 2025. 04.17-6n
23330 Térokkanizsa 1. Karadordevié¢ Péter kirdly utca 1.
Addazonosité szam: 101460424 Térzsszam: 083 85327
Telefon: (0230) 82-055 Telefax: (0230) 82-076
www.noviknezevac.rs

JOVAHAGYJA
A KOZTULAIDONBAN LEVE VARO

NYILVANOS HIRDETMENY SZOVEGET

L

A KOZSEGI TANACS ELNOKE:
Dr. Radovan Uverié,s.k.

SI EPITESI TELEK ATRUHAZASARA VONATKOY,

82010
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